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Extrait
À la maison, au bureau ou en déplacement, votre Mac peut vous servir à créer toutes sortes de documents.
De façon générale, un document est un fichier qui contient des informations, le plus souvent sous forme de
texte, mais il peut aussi s'agir de photos, de dessins, de graphiques et d'autres éléments non textuels.

Texte simple

Vous pouvez utiliser un éditeur de texte sous OS X pour créer des documents simples, comme des listes,
notes, instructions et autres types de textes qui ne nécessitent pas de mise en forme ni de mise en page
élaborée. Avec OS X, vous disposez de l'application TextEdit pour composer des documents texte et de
l'application Notes pour taper de petites notes électroniques.

Avec OS X, vous pouvez créer des documents tels que des listes, lettres, mémos, budgets, prévisions,
présentations et pages Web.

Texte avec mise en page

Vous pouvez utiliser un logiciel de traitement de texte sous OS X pour créer des lettres, CV, mémoires,
rapports, bulletins, brochures, cartes de visite, menus, affichettes, invitations et certificats. Tout document
utilisé dans vos communications papier peut être créé avec OS X. TextEdit peut vous servir à créer des
documents avec mise en forme. Autrement, il est possible d'utiliser Microsoft Word pour Mac et Pages de la
suite iWork.

(...) Présentation de l'éditeur
Jamais perdu, toujours guidé, ce solide Poche Visuel propose un parcours pratique et très illustré de tout ce
que vous avez besoin de savoir pour bien débuter avec votre Mac et son nouveau système : OS X Mavericks.
Idéal pour se mettre au Mac en toute sérénité et prendre en main tout ce qui est nouveau dans OS X
Mavericks : - le programme iBooks - le nouveau Finder - les programmes Plans - Calendrier - Safari - iCloud
Keychain - Multi-moniteurs - Notifications - les Tags - OS X Server. Biographie de l'auteur
Paul MCFedries est auteur depuis une dizaine d'années. Il a publié un grand nombre de livres d'informatique
pour le grand public, en particulier sur Windows et sur le Mac. On peut en savoir plus sur ses livres en cours
sur le site http://www.mcfedries.com/.
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