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Présentation de l'éditeur
La collection Formation Administration Concours, coéditée par La Documentation française et le Centre
national d'enseignement à distance - Institut de Lille, a pour objectif d'aider les candidats à se préparer aux
différentes épreuves des concours administratifs. Chaque volume de la collection propose une méthode de
travail adaptée au niveau du concours (A, B ou C), illustrée de nombreux exemples et d'exercices
accompagnés de corrigés.
L'épreuve de note administrative est présente à l'écrit dans de très nombreux concours de catégories A et B.
Sans nécessiter en soi de connaissances particulières, elle implique cependant que le candidat ait acquis un
savoir-faire précis.
Cette nouvelle édition de La note administrative a été largement refondue et vous propose une méthode en
trois parties qui doit vous permettre d'améliorer votre savoir-faire et d'être fin prêt, le jour du concours.
- Une première partie méthodologique explique ce qu'est une note administrative (sous ses différentes
formes) et comment, de façon très détaillée, pas à pas, organiser son travail : lecture et compréhension du
sujet posé, puis du dossier de documents, choix d'un plan et rédaction finale.
- La deuxième partie montre comment, à travers de nombreux exemples extraits de copies de candidats,
mettre en pratique les conseils de méthode et éviter les principaux écueils de l'épreuve.
- La troisième partie comporte trois exemples commentés : trois dossiers de notes administratives avec tous
les documents utiles vous sont proposés, accompagnés chacun d'un déroulé complet de la méthode à suivre,
puis d'un corrigé. Biographie de l'auteur
L'auteur, Pierre Le Guérinel, rédacteur et correcteur au Cned, lui-même membre de jurys de concours,
connaît parfaitement les difficultés liées à l'épreuve de note administrative et fournit de nombreux conseils
qui vous seront très utiles, aussi bien le jour du concours que tout au long de votre carrière administrative.
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